
Maitriser ManaTime c’est 
maitriser l’ensemble des 

processus RH de votre 
entreprise

ManaTime

Découvrez l’ensemble de nos 
programmes de formation

www.manatime.com 01 61 61 24 30 

La certification qualité a été 
délivrée au titre de la catégorie 
d'action suivante : actions de 
formation



Découvrez nos formations Utilisateur

ManaTime

Formation individuelle Formation groupée

5h de formation avec un formateur. 
Prise en main de ManaTime, 
présentation avancée des modules 
et mises en situation

Pour 1 personne

Formation réalisée en distanciel sur 
2 demi-journées

Outil nécessaire: Logiciel Teams ou 
équivalent, Ordinateur ou Pc 
portable avec Internet, Webcam 
(optionnel)

565 €HT 1 100 €HT

5h de formation avec un formateur. 
Prise en main de ManaTime, 
présentation avancée des modules 
et mises en situation

Groupe de 3 à 5 personnes

Formation réalisée en distanciel sur 
2 demi-journées

Outil nécessaire: Logiciel Teams ou 
équivalent, Ordinateur ou Pc 
portable avec Internet, Webcam 
(optionnel)

La certification qualité a été 
délivrée au titre de la catégorie 
d'action suivante : actions de 
formation



ManaTime

Découvrez le déroulé de nos formations

Formation individuelle ou groupée: Utiliser les différentes fonctionnalités de la solution ManaTime

Objectifs pédagogiques:

Identifier les avantages d’un SIRH
Connaitre les étapes à la mise en place d’un SIRH
Manipuler les différents modules de ManaTime

Contenu de la formation:

Nouvelles approches de la gestion administrative
Accessibilité
Présentation générale
Fonctionnalités avancées
Mises en situation & exercices d’application

5h fractionnées en 2 
demi-journées Tous publics Aucun prérequis

Logiciel Teams ou équivalent, 
Ordinateur ou Pc portable 

avec Internet, Webcam 
(optionnel)

La certification qualité a été 
délivrée au titre de la catégorie 
d'action suivante : actions de 
formation

Évaluation:

Appréciation par le formateur à travers les mises 
en situations & exercices d’application
Evaluations en ligne 

Délai d’accès

La formation aura lieu 15 à 30 jours après la validation du devis

Le contenu de nos formations UTILISATEURS



Découvrez nos formations Manager

ManaTime

Formation individuelle Formation groupée

6h de formation avec un formateur. 
Prise en main de ManaTime, 
présentation avancée des modules 
et mises en situation

Pour 1 personne

Formation réalisée en distanciel sur 
2 demi-journées

Outil nécessaire: Logiciel Teams ou 
équivalent, Ordinateur ou Pc 
portable avec Internet, Webcam 
(optionnel)

680 €HT 1 300 €HT

6h de formation avec un formateur. 
Prise en main de ManaTime, 
présentation avancée des modules 
et mises en situation

Groupe de 3 à 5 personnes

Formation réalisée en distanciel sur 
2 demi-journées

Outil nécessaire: Logiciel Teams ou 
équivalent, Ordinateur ou Pc 
portable avec Internet, Webcam 
(optionnel)

La certification qualité a été 
délivrée au titre de la catégorie 
d'action suivante : actions de 
formation



ManaTime

Découvrez le déroulé de nos formations

Formation individuelle ou groupée: Maîtriser les différentes fonctionnalités ainsi que les processus de validation de 
la solution ManaTime

Objectifs pédagogiques:

Identifier les avantages d’un SIRH
Connaitre les étapes à la mise en place d’un SIRH
Manipuler les différents modules de ManaTime
Gérer les modules de ManaTime en tant que Manager

Contenu de la formation:

Nouvelles approches de la gestion administrative
Accessibilité
Présentation générale
Présentation avancée des modules
Présentation du processus de validation
Mises en situation & exercices d’application

6h fractionnées en 2 
demi-journées

Avoir le statut de Manager sur 
ManaTime Aucun prérequis

Logiciel Teams ou équivalent, 
Ordinateur ou Pc portable 

avec Internet, Webcam 
(optionnel)

La certification qualité a été 
délivrée au titre de la catégorie 
d'action suivante : actions de 
formation

Évaluation:

Appréciation par le formateur à travers les mises 
en situations & exercices d’application
Evaluations en ligne 

Délai d’accès

La formation aura lieu 15 à 30 jours après la validation du devis

Le contenu de nos formations Manager



Découvrez nos formations Administrateur

ManaTime

Formation individuelle Formation groupée

7h de formation avec un formateur. 
Prise en main de ManaTime, 
paramétrage, présentation avancée 
des modules et mises en situation

Pour 1 personne

Formation réalisée en distanciel sur 
2 demi-journées

Outil nécessaire: Logiciel Teams ou 
équivalent, Ordinateur ou Pc 
portable avec Internet, Webcam 
(optionnel)

790 €HT 1 490 €HT

7h de formation avec un formateur. 
Prise en main de ManaTime, 
paramétrage, présentation avancée 
des modules et mises en situation

Groupe de 3 à 5 personnes

Formation réalisée en distanciel sur 
2 demi-journées

Outil nécessaire: Logiciel Teams ou 
équivalent, Ordinateur ou Pc 
portable avec Internet, Webcam 
(optionnel)

La certification qualité a été 
délivrée au titre de la catégorie 
d'action suivante : actions de 
formation



ManaTime

Découvrez le déroulé de nos formations

Formation individuelle ou groupée: Maîtriser les différentes fonctionnalités, gérer et paramétrer les modules de la 
solution ManaTime

Objectifs pédagogiques:

Identifier les avantages d’un SIRH
Connaitre les étapes à la mise en place d’un SIRH
Paramétrer et utiliser les modules de ManaTime
Faire les exports

Contenu de la formation:

Mise en place d’un SIRH
Accessibilité
Présentation générale
Présentation avancée des modules
Présentation du processus de validation
Présentation du paramétrage de l’outil
Mises en situation & exercices d’application

7h fractionnées en 2 
demi-journées

Avoir le statut 
Administrateur/RH sur 

ManaTime
Aucun prérequis

Logiciel Teams ou équivalent, 
Ordinateur ou Pc portable 

avec Internet, Webcam 
(optionnel)

La certification qualité a été 
délivrée au titre de la catégorie 
d'action suivante : actions de 
formation

Évaluation:

Appréciation par le formateur à travers les mises 
en situations & exercices d’application
Evaluations en ligne Délai d’accès

La formation aura lieu 15 à 30 jours après la validation du devis

Le contenu de nos formations Administrateur


